
Flow Chart  การขออนุมัติเดินทางไปราชการ / ปฏิบัติงานออนไลน์ (กรณีไม่เบิกค่าใช้จ่าย) 
 

 

 

* กรอกรายละเอียดการเดินทางใหค้รบถ้วน
เดินทางไปเพื่ออะไร ระบุสถานท่ีจงัหวัด 

* ให ้scan เอกสารแนบเชญิประชมุ/สมัมนา/
โครงการที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

* ผ่านความเห็นชอบเบื้องต้นจากหัวหน้าฯ 
 

 
ทะเบียนเรียงตามล าดับ  

(บนระบบออนไลน์) 
 

ตรวจสอบรายละเอียด 

ความถูกต้องครบถ้วน 
(หน่วยบริหารบคุคล)  

 

กรณีกรอกข้อมลู 
ไม่ครบถ้วน / 

ขาดหลักฐานส าคัญ
แนบ 

เสนอส่ง 

เลขานุการสถาบันฯ 
 

 

อนุมัต ิ
(รองผู้อ านวยการสถาบันฯ) 

 

เจ้าของเรื่องตรวจสอบบนระบบ
ได้ตลอดเวลา 

 

หมายเหตุ         1. การขออนุมัตเิดินทางไปราชการ/ไปปฏิบตัิงานออนไลน์ เสนอก่อนการเดินทางฯ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
2. ระยะเวลาการอนมุัติ 1-2 วันท าการ  
3. ตรวจสอบสถานะและแจ้งเส้นทางการเดินเอกสารได้ตลอดเวลาบนระบบออนไลน ์

 
หน่วยบริหารบุคคล 

 ตุลาคม  2562 
     

ผู้เดินทางกรอกข้อมลู 

ขออนุมัติเดินทางให้ครบถ้วน 
 

 
* อนุมัติเรยีบร้อยแจ้งผลไปยัง e-mail (.cmu.ac.th) 

ของผู้ขออนุมัติเดินทางฯ 
 

 


